CALENDRIER DES FORMATIONS ET ATELIERS pour I'année 2012

DATE

INTITULE

PUBLIC

Programme

Lieu Salle Quezelle a
St Pons de Thomieres

26 janvier 2012
23 février 2012

22 Mars 2012
12 avril 2012

10 mai 2012
14 juin 2012

13 Septembre 2012
110ctobre 2012

15 Novembre 2012
13Decembre 2012

Groupe WORD

*

Groupe EXCEL

*

Groupe POWERPOINT

*

Groupe ACCESS

Personnel des collectivités
locales et élus

Travaux pratiques Word (Mise en forme de documents,
tableaux, planning, publipostage...)

Travaux pratiques EXCEL (feuille de calcul, Formules simples,
Incrémentation automatique...)

Travaux pratiques (formalisation du projet, création de
présentation, importation d’images,

Découverte des bases de données relationnelles (ACCESS)
Formalisation des besoins des postes de travail , Etude de cas,
mise en place du projet. Création des tables, requétes,
formulaires de saisie, Etats.

Lieu Cebennaa
OLARGUES le mardi
et Saint Pons de
Thomieres le jeudi

Initiation a l'outil
informatique

3 et 5Janvier 2012

9h30-16h30

WORD

Traitement de texte

17 et 19 Janvier 2012

9h30-16h30

EXCEL

Tableur feuille de calcul

31 Janvier et

2 février 2012

14h —17h30

Internet Initiation

Public du secteur agricole
MSA

Initiation découverte du poste de travail en micro-informatique
Architecture d’une station micro-informatique, systéme
d’exploitation...

Découverte du bureau et de Windows, notion d’arborescence,
création des dossiers.

Découverte et pratique du traitement de texte

Découverte et pratique de la feuille de calcul

Navigation internet




14 et 16 Février 2012

14h - 16h30

PORTAIL MSA

28 fevrier et

ler Mars 2012

9h30 - 16h30

Réseaux sociaux

13 et 15 Mars 2012

13 h30 a 16h30

Administration en ligne

Public du secteur agricole

MSA

Exploration du portail de la MSA , connexion, utilisation

Découverte des réseaux sociaux

Administration en ligne, formulaires. Cadastre, géographie
satellitaire.

Janvier 2012 a juin
2012

Ateliers SENIORS

Retraités

Découverte et pratique du poste informatique
ATELIERS A THEME avec fiches pratiques

Janvier 2012 a juin
2012

Formations
accompagnées

Demandeurs d’emploi

Découverte et pratique du poste informatique

MARS 2012 a juin
2012

COURS DU SOIR

Module 1

Associations

Gestion de son association : Découverte d’EXCEL
la feuille de calcul

MARS 2012 a juin
2012

COURS DU SOIR

Module 2

Associations

Gestion de son association : Pratique et exercices sur la feuille
de calcul EXCEL
Comptabilité simple d’association

MARS 2012 a juin
2012

COURS DU SOIR

Module 3

Associations

Gestion de son association : gestion et organisation avec la
feuille de calcul

MARS 2012 a juin
2012

COURS DU SOIR

Module 4

Associations

Gestion de son association : Feuille consolidées et calculs
automatiques avec EXCEL. Bilan compte de résultat




